
Политика конфиденциальности 

1. Общие положения 

1.1. Политика Общества с ограниченной ответственностью «АКВАСТАР-Н» в 

отношении обработки и защиты персональных данных (далее - Политика) разработана 

во исполнение требований пункта 2 части 1 статьи 18.1 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях обеспечения защиты прав и 

свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе 

защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну 

 

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку 

персональных данных в Обществе с ограниченной ответственностью ООО 

«АКВАСТАР-Н» (далее – ООО «АКВАСТАР-Н», Оператор), в том числе при их 

обработке в информационных системах, содержащих персональные данные, 

разрабатываются с учетом положений настоящей Политики. 

 

1.3. Во исполнение требований части 2 статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» настоящая Политика публикуется в свободном 

доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора. 

 

1.4. Основные понятия, используемые в Политике: 

 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных). 

 

Оператор – юридическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели 



обработки персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. Оператором является ООО «АКВАСТАР-Н», 

зарегистрированное по адресу: 123104, Москва г, Бронная Б. ул, дом 2/6, квартира 8. 

 

Субъект персональных данных – физическое лицо, в отношении которого ведется 

обработка персональных данных. 

 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 

обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

 

Конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 

оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование 

не допускать их распространения без согласия субъекта персональных данных или 

наличия иного законного основания. 

 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники. 

 

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

 

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 



 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных. 

 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

 

Информационная система персональных данных (ИСПД) – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств. 

 

1.5. Область действия: 

 

1.5.1. Действие настоящей Политики распространяется на все процессы Оператора, 

осуществляющего хозяйственную деятельность, в рамках которых ведется обработка 

персональных данных, как с использованием средств автоматизации, так и без 

использования таких средств. 

 

1.6. Основные права и обязанности Оператора. 



 

1.6.1. Оператор имеет право самостоятельно определять состав и перечень мер, 

необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если 

иное не предусмотрено Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» или другими федеральными законами. 

 

1.6.2. Оператор имеет иные права, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации. 

 

1.6.3. Оператор обязан: 

 

- организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 

- отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных»; 

 

- принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или 

обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных; 

 



- предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю 

возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому 

субъекту персональных данных. 

 

1.6.4. Оператор имеет иные обязанности, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации. 

 

1.7. Основные права субъекта персональных данных. 

 

1.7.1. Субъект персональных данных имеет право: 

 

- получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения 

предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в 

них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 

персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания 

для раскрытия таких персональных данных; 

 

- требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 

для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 

по защите своих прав; 

 

- отозвать согласие на обработку персональных данных; 

 



- обжалование действия или бездействия Оператора. 

 

1.7.2. Субъект персональных данных имеет иные права, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации. 

 

2. Цели сбора персональных данных 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных 

данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

 

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки. 

 

2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих 

целях: 

 

- обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов 

и иных нормативных правовых актов Российской Федерации; 

 

- осуществление своей деятельности в соответствии с уставом ООО «АКВАСТАР-Т»; 

- ведение кадрового делопроизводства; 

- регулирования трудовых и иных, непосредственно связанных с ними отношений; 

- привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора; 

- выполнение требований законодательства в сфере труда и налогообложения; 



- ведение бухгалтерского и налогового учета, формирование, изготовление и 

своевременная подача бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности; 

- подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами; 

- осуществление гражданско-правовых отношений; 

- осуществление пропускного режима; 

- в иных законных целях. 

 

3. Принципы обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором с учетом 

необходимости обеспечения защиты прав и свобод работников Оператора и других 

субъектов персональных данных, в том числе защиты права на неприкосновенность 

частной жизни, личную и семейную тайну, на основе следующих принципов: 

 

- обработка персональных данных осуществляется Оператором на законной и 

справедливой основе; 

- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; 

- не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 

персональных данных; 

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки; 

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует 

заявленным целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых 

персональных данных по отношению к заявленным целям их обработки; 



- при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к 

целям обработки персональных данных. Оператором принимаются необходимые меры 

либо обеспечивается их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных 

персональных данных; 

- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных. 

 

4. Правовые основания обработки персональных данных 

4.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 

Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе: 

 

- Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной 

ответственностью»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 

- устав ООО «АКВАСТАР-Н»; 



- договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных; 

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документы 

уполномоченных органов государственной власти. 

 

5. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных 

 

5.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разделе 2 

настоящей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

 

5.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий 

субъектов персональных данных: 

- физических лиц, являющихся кандидатами на вакантную должность; 

- физических лиц, состоящих с ООО «АКВАСТАР-Н» в трудовых отношениях, а также 

родственников указанных лиц; 

- физических лиц, уволившихся из ООО «АКВАСТАР-Н»; 

- физических лиц, состоящих с ООО «АКВАСТАР-Н» в гражданско-правовых 

отношениях; 

- клиентов и контрагентов Оператора (физические лица); 

- представителей (работников) клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц). 

 



5.3. Персональные данные физических лиц, являющихся кандидатами на вакантную 

должность: 

- фамилия, имя, отчество, пол, гражданство, дата рождения, контактные данные, 

сведения об образовании, опыте работы, квалификации, иные персональные данные, 

сообщаемые кандидатами в резюме и сопроводительных письмах. 

 

5.4. Персональные данные физических лиц, состоящих с Оператором в трудовых 

отношениях, а также родственников указанных лиц. 

 

При приеме на работу Оператор, обрабатывает следующие персональные данные 

работника: 

 

– фамилия, имя, отчество работника, сведения о смене фамилии, имени или отчества, 

дата рождения, место рождения, пол, гражданство, страховой номер индивидуального 

лицевого счета, указанный в страховом свидетельстве обязательного пенсионного 

страхования, индивидуальный номер налогоплательщика, образование, 

квалификация, специальность, профессия, сведения о трудовом стаже и трудовой 

деятельности, состояние в браке, состав семьи, вид, серия, номер документа, 

удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи, адрес 

места жительства (адрес регистрации, фактического проживания), информация о 

владении иностранными языками, степень владения, номер телефона; 

– сведения о воинском учете; 

– другие данные, необходимые при приеме на работу в соответствии с требованиями 

трудового законодательства. 

 

В дальнейшем в личную карточку работника по форме Т-2 вносят сведения: 

– о переводах на другую работу; 



– аттестации, повышении квалификации, профессиональной переподготовке; 

– наградах (поощрениях), почетных званиях; 

- отпусках; 

– социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с 

законодательством. 

 

5.5. Персональные данные клиентов и контрагентов Оператора (физических лиц): 

 

- фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации по месту 

жительства, контактные данные, индивидуальный номер налогоплательщика, номер 

расчетного счета, иные персональные данные, предоставляемые клиентами и 

контрагентами (физическими лицами), необходимые для заключения и исполнения 

договоров. 

 

5.6. Представители (работники) клиентов и контрагентов Оператора (юридических 

лиц): 

 

- фамилия, имя, отчество, паспортные данные, контактные данные, замещаемая 

должность, иные персональные данные, предоставляемые представителями 

(работниками) клиентов и контрагентов, необходимые для заключения и исполнения 

договоров. 

 

5.7. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных 

данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за 

исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ. 



 

6. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

6.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

6.2. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление 

и уничтожение персональных данных. 

 

6.3. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 

персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 

6.4. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную 

обработку персональных данных. 

 

6.5. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в 

должностные обязанности которых входит обработка персональных данных. 

 

6.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

 



6.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 

налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального 

страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации 

осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

 

6.8. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором. 

 

6.9. Персональные данные субъектов могут быть получены, проходить дальнейшую 

обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в 

электронном виде. 

 

6.10. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в 

запираемых шкафах, сейфах либо в запираемых помещениях с ограниченным правом 

доступа. 

 

6.11. Персональные данные субъектов, обрабатываемые с использованием средств 

автоматизации, хранятся в ИСПД. 

 

6.12. Не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные 

данные, в открытых электронных каталогах (файлообменниках). 

 



6.13. Сроки хранения персональных данных субъектов определяются в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными нормативными 

актами Оператора. 

 

7. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение 

персональных данных, ответы на запросы субъектов 

на доступ к персональным данным 

 

7.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые 

основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные 

в части 7 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его 

представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональных 

данных или его представителя. 

 

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к 

другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются 

законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

 

Запрос может быть направленна бумажном носителе либо в форме электронного 

документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены все 

необходимые сведения в соответствии с требованиями Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или субъект не обладает правами 

доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ. 



 

7.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу 

субъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа 

по защите прав субъектов персональных данных Оператор обязан осуществить 

блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к 

этому субъекту персональных данных с момента такого обращения или получения 

указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных персональных 

данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по 

их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных Оператор обязан осуществить блокирование персональных 

данных, относящихся к этому субъекту персональных данных с момента такого 

обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование 

персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта 

персональных данных или третьих лиц. 

 

7.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить 

персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких 

сведений и снять блокирование персональных данных. 

 

7.4. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой Оператором, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с 

даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных 

данных. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 

невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты 

выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие 

персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных 

нарушений или об уничтожении персональных данных Оператор обязан уведомить 

субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение 



субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также 

указанный орган. 

 

7.5. В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор обязан 

прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных 

данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных 

либо если Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» или 

другими федеральными законами. 

 

8. Меры, применяемые для защиты персональных данных субъектов 

 

8.1. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые 

правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных. 

 

8.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности: 

 

- определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 



- применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, 

исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской 

Федерации уровни защищенности персональных данных; 

- применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия 

средств защиты информации; 

- оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 

персональных данных; 

- учетом машинных носителей персональных данных; 

- обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием мер; 

- восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

- установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и 

учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной 

системе персональных данных; 

- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 

данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных. 

 

9. Заключительные положения 

9.1. Все изменения и дополнения в настоящей Политике вносятся приказом 

руководителя ООО «АКВАСТАР-Н» или уполномоченного им лица. 

 

9.2. Настоящая Политика вступает в силу с даты ее утверждения. 


